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1. План работы Отдела Образования Администрации Фрунзенского района 
Согласно месячному плану работы Отдела образования и ГБОУ ДППО ИМЦ Фрунзенского района Санкт-Петербурга, ЦППМСП -    

http://edu-frn.spb.ru/press/  

2. Нормативно-правовая документация ОО 
Направление работы Дата/ Форма 

отчетности 

Ответственное лицо 

Подготовка положений, локальных нормативных актов В течение месяца Директор В.Ю. Рыженков. 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко, И.И. Головятенко, Н.А. 

Никулина. Секретарь-делопроизводитель 

Е.В. Селиванова 

3. Документооборот ОО 
Мероприятия, раскрывающие данные направления 

деятельности 

Сроки выполнения Ответственный за выполнение 

Табель учета рабочего времени сотрудников  2 раза в месяц бухгалтер А.Д. Кондрашина  

Приказы  
В течение месяца Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.В. Селиванова 

  

Сдача отчетности в АЗН Фрунзенского района  
До 15 числа 

текущего месяца 

Отчеты, сайт 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.В. Селиванова 

 

Сдача и коррекция транспортной базы обучающихся  
2 раза в месяц   

Файл выгрузки 

Секретарь руководителя, делопроизводитель   

Е.В. Селиванова 

Сдача сети из базы Параграф с подготовкой отчетности  
Ежемесячно  

 Файл выгрузки, 

отчеты, справка 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.В. Селиванова, руководитель ЦИО  

О.А. Сенкевич 

Сдача базы по питанию Ежемесячно Заместительи директора по УВР И.И. Головятенко 

Работа с личными карточками и трудовыми книжками 

сотрудников  
По мере 

необходимости 

Секретарь руководителя, делопроизводитель   

Е.В. Селиванова 

Подготовка донесений в военкомат Фрунзенского района  
По мере 

необходимости 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.В. Селиванова 

Выдача справок для обучающихся и работников ОО  По запросу  Секретарь руководителя, делопроизводитель 

http://edu-frn.spb.ru/press/
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 Е.В. Селиванова 

 

 

Оформление и продление ученических билетов для соблюдения 

пропускного режима 

По запросу  Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.В. Селиванова 

 

4.Административные совещания ОО 
Итоги 3 четверти 

План работы на апрель 

Организация приѐма в 1 класс 

Изменения в нормативно-правовых документах 

Подготовка отчета по самообследованию 

 

03.04.2025 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич, 

документовед  Е.В. Селиванова 

Организация и проведение Всероссийских проверочных работ 

Усиление мер противопожарного режима 

Подготовка к тренировочной пожарной эвакуации 

 

07.04.2025 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич, 

документовед  Е.В. Селиванова 
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Подготовка мероприятий, посвященных  Дню Весны и Труда,  

80-летию Победы в Великой Отечественной войне 

Функциональная грамотность 

Работа с учениками группы риска и с разным уровнем мотивации 

 

 

10.04.2025 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич, 

документовед   Е.В. Селиванова 

 

Курсовая подготовка педагогов 

Реализации программы наставничества в форме «Учитель–

учитель» 

Организация промежуточной аттестации обучающихся 

 

14.04.2025 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич, 

документовед  Е.В. Селиванова 

Утверждение отчета о самообследовании за 2024 г. 

Организация работы по преемственности  между начальным и 

основным уровнем общего образования  

Подготовка к декаде исследовательской деятельности 

 

17.04.2025 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич, 

документовед  Е.В. Селиванова 
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Подготовка к ГИА 

Итоги тренировочного мероприятия по математике в 9-х классах 

Предпрофильное обучение 

Подготовка мероприятий, посвященных  Дню Весны и Труда,  

80-летию Победы в Великой Отечественной войне 

 

21.04.2025 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич, 

документовед  Е.В. Селиванова 

 

Условия для открытия профильных классов 

Антитеррористическая безопасность 

Подготовка локальных актов 

24.04.2025 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич, 

документовед  Е.В. Селиванова 
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Курсовая подготовка и аттестация педагогических работников  

Подготовка к  тожественно-патриотическому празднику  

«Спецназ за Отечество!» 

Работа по профилактике ДТП 

28.04.2025 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич, 

документовед  Е.В. Селиванова, 

педагог-психолог Н.А. Пыстогова, 

социальный педагог Е.А. Баринова 

 

5. Оперативные совещания с работниками 
Совещание при директоре 07.04.2025 Директор В.Ю. Рыженков 

Совещание при заместителях директора 14.04.2025 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич  

6. Аналитическая деятельность ОО / ВШК 
Аттестация педагогических работников 

 
В течение месяца Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

 

Курсовая подготовка педагогических работников В течение месяца Заместитель директора по УВР  Л.С. Малеева 

 

Проверка электронного журнала 1-11 классов Раз в две недели Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Н.А. Никулина, Д.Л. Тимошенко 

Контроль ведения личных дел обучающихся в АИС «Параграф» В течение месяца Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Проведение оценочных процедур согласно графика В течение месяца Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Н.А. Никулина 

Посещение уроков, занятий внеурочной деятельности, 

воспитательных мероприятий ГПД, классных часов 
По отдельному 

графику 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Н.А. Никулина,  И.И. 

Головятенко 
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7. Научно-методическая работа ОО 

Организация практики студентов Института Детства РГПУ им. 

А.И. Герцена 
31.03-30.04.2025 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

Урок-экскурсия в рамках ОДОД «Гиды-переводчики 08.04.2025 Учитель английского языка Л.В. Самойлова  

Подготовка и проведение онлайн-урока  в рамках проекта «Страна 

музеев»: 

- государственный музей-заповедник М.А. Шолохова в 

станице  Вешенской  Ростовской обл. 

21-22.04.2025 Председатель МО учителей русского языка и 

литературы В.Б. Мельникова, учителя русского 

языка и литературы 

Заседание читательского клуба «В поисках смысла» 28.04.2025 Председатель МО учителей русского языка и 

литературы В.Б. Мельникова 

Декада исследовательской деятельности 21.04-30.04.2025 Заместитель директора по УВР  Д.Л. Тимошенко, 

председатели МО 

Заседание Педагогического совета 07.04.2025 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

Заседание Методического совета 28.04.2025 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

Посещение уроков и внеурочных занятий для оказания помощи 

педагогам и оценки их деятельности 
В течение месяца Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Н.А. Никулина,  И.И. 

Головятенко 

8. Воспитательная работа ОО 
«День красок» (акция, посвященная 1 апреля) 01.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

Акция  «Мы – за ЗОЖ!», посвященная Всемирному дню здоровья 07.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

Неделя чистоты 07.04-12.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова, классные руководители 

Сбор макулатуры 09.04.2025 Педагог-организатор А.В. Булах 

«Мы – первые!» (акции и викторины, посвященные Дню 

космонавтики) 
10.04-11.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

День благоустройства (общегородской субботник) 12.04.2025 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко,  

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев 

Концерт ОДОД «Арт-трамвай» 17.04.2025 Руководитель  ОДОД «Арт-трамвай» Д.Л. 

Тимошенко, педагоги ОДОД 

Родительское собрание 17.04.2025 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 
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классные руководители 

Акция «Пасхальное дерево» 18.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

Декада исследовательской деятельности  21.04-30.04.2025 Заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

председатели МО,  научные руководители 

проектов 

Конкурс плакатов «Живи, Земля!» 

 
21.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

День экскурсий 22.04.2025 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

классные руководители 

Доброуроки для начальной школы 

 
23.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

Конкурс рисунков на асфальте.  

Викторина, посвященные Дню Земли 
24.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

Радиопередача, посвященная Дню памяти жертв радиационных 

аварий и катастроф 
25.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

Конференция «Наука и мы» 28.04-30.04.2025 Заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

председатели МО,  научные руководители 

проектов 

День пожарной охраны 29.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

Акция «Мир! Труд! Май!» 30.04.2025 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

Заседание Совета по профилактике правонарушений 09.04.2025 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

социальный педагог Е.А. Баринова 

Оформление стендов воспитательной службы  В течение месяца Педагоги-организаторы  А.В. Булах, 

Ю.С. Кутузова 

Индивидуальные беседы с обучающимися, склонными к 

правонарушениям; родителями (законными представителями) 

обучающихся 

По факту 

правонарушений 

Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

социальный педагог Е.А. Баринова, педагог-

психолог Н.А. Пыстогова, классные руководители 

Индивидуальные и групповые занятия с обучающимися В течение месяца Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

9. Социальная работа ОО 

Проведение тематических занятий в рамках внеурочной 

деятельности по плану ЕИД. Оформление информационного 
В течение месяца Социальный педагог Е.А. Баринова, 

классные руководители 
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стенда 

Контроль за посещаемостью, успеваемостью и внешним видом 

обучающихся, состоящих на сопровождении.  
В течение месяца Социальный педагог Е.А. Баринова 

Предоставление информации об обучающихся из категории 

«скрытый отсев». 
На 15 число 

текущего месяца 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Социально-педагогическая помощь классным руководителям: 

личные беседы, встречи, выступления на классных часах. 
По заявке и 

графику: 4 раза в год 

на каждый класс 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Прием/консультирование родителей (законных представителей) 

обучающихся по предварительной записи 

 

Вторник, четверг 

15.00 – 18.00 

Педагог-психолог Н.А. Пыстогова, 

социальный педагог Е.А. Баринова 

Психолого-педагогическое представление на  обучающихся   

1-11 классов (на предмет выявления  способных, одаренных 

обучающихся) 

 В течение месяца  

(по требованию) 

Педагог-психолог Н.А. Пыстогова 

Свод психолого-педагогических представлений  обучающихся 4-х  В течение месяца Педагог-психолог Н.А. Пыстогова,  

Классные руководители 

Психолого-педагогический мониторинг обучающихся  

 
В течение месяца Педагог-психолог Н.А. Пыстогова,  

Классные руководители, учителя-предметники 

Выявление обучающихся с рисками в психо-эмоциональной сфере В течение месяца Педагог-психолог Н.А. Пыстогова,  

учителя-предметники, классные руководители 

10. Работа с родителями (законными представителями) 

Родительское собрание 17.04.2025 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

классные руководители 

Индивидуальные консультации для родителей (законных 

представителей) обучающихся 1-11 классов   
В течение месяца 

по предварительной 

записи 

Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко,  

классные руководители   

Психолого-педагогическое консультирование родителей 

(законных представителей) обучающихся 
В течение месяца 

по предварительной 

записи 

Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

Индивидуальные консультации для родителей (законных 

представителей) обучающихся 1-11 классов   
В течение месяца 

по предварительной 

записи 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Заседание школьного психолого-педагогического консилиума 16.04.2025 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 
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 педагог-психолог Н.А. Пыстогова,  

социальный педагог Е.А. Баринова, 

классные руководители 

11. Участие ОО в районных, городских, всероссийских мероприятиях 

Мероприятия, посвященные 80-летию Победы в Великой 

Отечественной войне 
апрель Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко 

12. Международная деятельность ОО 

Проведение международных образовательных обменов 

Не запланировано    

Проект ПАШ ЮНЕСКО 
Региональный Музыкальный ЭкоФестиваль «Мелодия Земли » - 2025 22.04.2025 Координатор ПАШ ЮНЕСКО Ю.С. Кутузова 

13. Деятельность структурных и инфраструктурных подразделений ОО 

ОДОД «Арт-трамвай» 

Участие в районном фестивале-конкурсе «Неделя искусств – 

2025» (День танца) 
10.04.2025 Педагог дополнительного образования О.А. 

Королѐва  

Отчѐтный концерт  и выставка творческих работ ОДОД  

«Арт-трамвай»  
17.04.2025 Руководитель  ОДОД  Д.Л. Тимошенко, педагоги  

дополнительного образования 

Проведение административного среза  по качеству 

образовательной деятельности на занятиях 
В течение месяца Руководитель  ОДОД  Д.Л. Тимошенко 

Перспективное планирование на следующий учебный год В течение месяца Руководитель  ОДОД  Д.Л. Тимошенко 

ШСК «Бригантина», Пришкольная спортивная площадка (стадион) 

Эстафетный бег (5Б класс) 8 апреля Руководитель ШСК А.В. Стародубов 

Стритбол. 2010-2011г.р. 09.04-12.04.2025  Руководитель ШСК А.В. Стародубов 

Звѐздная эстафета. 8-11 класс. апрель Руководитель ШСК А.В. Стародубов 

Мини-футбол. Муниципальная футбольная лига. 2011-2012, 2013-

2014, 2015-2016 г.р. 
апрель-май Руководитель ШСК А.В. Стародубов 

Музей «Спецназ за Отечество!» 

Не запланировано   

Логопункт «Логопуша» 

Проведение групповых и индивидуальных занятий с 

обучающимися 
В течение месяца Учителя-логопеды С.Б. Додонова, Е.А. Юдина 

Консультации для родителей (законных представителей 

обучающихся) 
Вторник, четверг 

по предварительной 

Учителя-логопеды С.Б. Додонова, Е.А. Юдина 



 

13 
 

записи 

ЦИО «AnyKey» 

Своевременное обновление информации на сайте гимназии  В течение месяца Заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич 

Проверка, обновление необходимой документации по 

информатизации ОУ (программы, приказы, положения, акты) – 

контент фильтрация. 

В течение месяца Заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич 

Работа с базой данных АИСУ «Параграф» В течение месяца Заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич 

Обслуживание вычислительной техники и периферийных 

устройств ОУ 
В течение месяца Заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич 

«Медиацентр 227» 

Выпуски «Телевести227» В течение месяца Педагог-организатор Е.В. Подпрятова 

Выпуск газеты «Rufin» 25.04.2025 Педагог-организатор Е.В. Подпрятова 

Библиотека 

Книжная выставка «Новые имена в детской литературе. С.В. 

Востоков». 

07.04-18.04.2025 Библиотекарь Е.А. Кравчик  

Библиотечное занятие «От глиняной таблички к книжной 

страничке». История книги. 

22.04-24.04.2025 Библиотекарь Е.А. Кравчик 

Литературное путешествие, посвященное 220-летию  Г.Х. 

Андерсена «В гостях у короля сказок!» 

28.04-30.04.2025 Библиотекарь Е.А. Кравчик 

УНИО «Researcher» 

Декада исследовательской деятельности 21.04-30.04.2025 Заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

председатели МО, научные руководители 

проектов 

Конференция «Наука и мы» 18.04.2025 Заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

председатели МО, научные руководители 

проектов 

14. Деятельность в рамках реализации сетевых проектов ОО 

Эко школа /Зеленый флаг 

Открытая региональная  научно - практическая конференция 

старшеклассников по биологии «Ученые-будущего» 
04.04.2025 Координатор проекта «Эко школа /Зеленый флаг» 

Л.М. Стась 

15. Работа в рамках подготовки к ГИА: ОГЭ и ЕГЭ. НИКО, ВПР, РДР 
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Подготовка документации  апрель Заведующий ЦИО «AnyKey» О.А. Сенкевич  

Тренировочное мероприятие по математике в 9-х классах 16.04.2025 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

16. Деятельность по ГО и ЧС в ОО. Охрана труда 

Практическая тренировка по учебной эвакуации работников и 

обучающихся при пожаре 

10.04.2025 Заместитель директора по безопасности О.Ф. 

Григорьев 

17. Проведение выездов обучающихся в пределах РФ 

Образовательная поездка по Золотому кольцу  12.04-13.04.2025 Педагог-организатор А.В. Булах 


